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TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA Solicitud dirigida al Director General
EN EDUCACION SUPERIOR Solicitud de Constancia de vacante
Ley N° 30512 Resolucion que autoriza el traslado
S. N2 010 - 2017 - MINEDU Certificado de Estudio del Semestre Académico Concluido
D.S. N2 010 - 2017 - MINEDU Constancia de no adeudar pensiones, bienes a la Instituciéon Secretaria General Director General Director General
de origen y que haya vacante en la Institucion de destino
Comprobante de pago 0.03 165,00
TRASLADO INTERNO DE MATRICULA EN Solicitud dirigida al Director General
EDUCACION SUPERIOR
Ley N° 30512 Constancia de vacante
S. N2 010 - 2017 - MINEDU Certificado de estudios ultimo ciclo Secretaria General Secretaria Academica Director General
Comprobante de pago 0.03 165,00
CONVALIDACION DE ESTUDIOS EESPP Solicitud dirigida al Director General
QUE SE TRASLADAN A OTRAS CARRERAS Resolucion que autoriza traslado, certificado de estudios, silabus
Ley N° 30512 Comprobante de pago 0.01 55,00(|Secretaria General Secretaria Academica Director General
MATRICULA Y ADMISION
Derecho de postulante 0.64 352,00|Administracion Secretaria Academica
Derecho de matricula 0.64 352,00|Administracion Secretaria Academica
Beca integral 0.02 110,00/ Administracion Secretaria Academica
1/2 beca 0.033 181,50/ Administracion Secretaria Academica
Matricula extemporanea 0.07 385,00|Administracion Secretaria Academica
Exoneracién de matricula o 00,00/ Administracion Secretaria Academica
ADMISION PROGRAMA DE : Derecho de postulante 0.64 352,00/ Administracion Secretaria Academica
PROFESIONALIZACION DOCENTE Matricula programa profesionalizacion docente 0.64 352,00|Administracion Secretaria Academica
Mensualidad programa profesionalizacion docente 0.073 401,5|Admi Secretaria Academica
comprobante de pago
REINGRESO DE ESTUDIOS Secretaria Academica Director General
Reingreso de estudios Administracion
Solicitud dirigida al Director General
Comprobante de pago 0.02 110,00
SUBSANACION DE ASIGNATURAS
Ley N° 30512 Subsanacién de curso regular 0.05 275,00|Administracion Director General
D.S. N2 010 - 2017 - MINEDU Subsanacién de curso verano 0.07 385,00|Administracion Director General
Comprobante de pago Administracion Seccretaria General Director General
Solicitud dirigida al Director General Administracion Secretaria General Director General
7|LICENCIAS DE ESTUDIOS Secretaria Academica Director General
Licencia de estudios Administracion Secretaria General Director General
Recibo de pago 0.02 110,00
Solicitud dirigida al Director General
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS
Rectificacién de nombres y apellidos Adminisitracion Secretaria General Director General
Solicitud dirigida al Director General
Comprobante de pago 0.012 66.00
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GRADO ACADEMICO Y TiTULO Secretaria Director General Director General
PROFESIONAL
Ley N° 30512
D.S. N2 010 - 2017 - MINEDU
1 Constancia de suficiencia académica 0.01 55,00|Secretaria Director General Director General
2 Constancia de no adeudar a la EESPP "NSR" 0.0056 30,80
3 Turnitin 0.02 110,00
4 Constancia de egresado EESPP"NSR" 0.134 73,70
5 Diploma de egresado EESPP "NSR" 0.02 110,00
6 Medalla de titulacién 0.01 55,00
7 Ficha de seguimiento academico 0.004 22,00
8 Constancia de estudios superiores EESPP "NSR" 0.0024 22,00
9 Certificados de Estudios de Educacién Superior 0.07 385,00
10 Toga y virrete 0.006 36,30
11 Declaracion de expeditos 103,00
12 Derecho de sustentacion de grado académico de bachiller 0.2 1100,00
16 Derecho sustentacion informe de investigacidn (titulo profesional) 0.251 1380,00
17 Designacion de jurado sustentacion de grado 0.08736 480,00
18 Sustentacion de titulo profesional y designacion de jurado 0.08736 480,00
19 Segunda oportunidad sustentacién - grado bachiller - titulo profesional 0.251 1380,00
EXPEDICION DE DIPLOMA
20 Expedicién de diploma grado de bachiller 0.07 385, 00
21 Expedicién de titulo licenciado en educacién 0.08 412,00
22 Duplicado de titulo profesional 0.04 206,00
23 Certificado del curso de capacitacion de ingles 0.02 110,00
24 Certificado del curso de ofimatica 0.02 110,00
25 Certificado del curso de formacion continua 0.02 110,00
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS GENERALES
26 Capacitacion del idioma extranjero ingles A - 2 ( Docentes ) 0.11 616,00
27 Capacitacion de idioma extranjero ingles A -1 ( Estudiantes) 0.074 407,00
28 Capacitacion en ofimatica ( word, exel, power point ) 0.11 616,00
29 Curso de formacion continua 0.11 616,00
Curso taller de computacion ( estudiantes) 0.02 110,00
Academia preparatoria a postulantes 0.0046 253,00
30 Constancia de orden de méritos 0.00292 16,06
27 Expedicidén copias de silabos cada uno 0.001 5,50
28 Constancia de vacante 0.00292 16,06
29 Duplicado de boletas de notas 0.001 5,50
30 Alquiler de Sala de Titulacion de Grados 0.02 110,00
28 Quinto y tercio Superior 0.009 49,50
29 Carpeta de titulacion 0,041 225,5




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA INSTITUCIONAL - 2026

DECRETO SUPREMO N2 301 - 2025 - EF

=z
% DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIED?‘ER%&E'QPRUEBA AUTOR'ELA?R?'\L;;F?;SUELVE
= INICIA EL TRAMITE
. uIT DERECHO DE PAGO
z 5500
30|PRESENTACION DE LA CARPETA PARA Solicitud dirigida al Director
PARA REGISTRO DE TITULO EESPP NSR Titulo Original y copias simples del mismo
Acta de titulacion
Ley N° 30512 Partida de nacimiento o declaracion Jurada
D.S. N2 010 - 2017 - MINEDU Dos (2) fotos T/ Pasaporte en fondo blanco
Copia de DNI Secretaria Director General
Copia de R.D. que autoriza la carrera
Comprobante de pago compra de los formatos emitidos
por el Ministerio de Educacion
Comprobante de pago 0.041 225.5
OTROS SERVICIOS
Revision de plan de investigacion 0.0032 176|Secretaria Comision evaluadora Comision evaluadora
32 entrega extemporanea boletas de notas 0.0008 4.4
33 04 formatos de registro de titulo 0.0015 8.25|Secretaria Director General Direccion Administrativa
34 Carnet de biblioteca estudiantes del IESPP NSR 0.0009 4.95|Secretaria Director General Direccion Administrativa
Estudiantes de otras instituciones 0.0011 6.05
Otros profesionales
ALQUILER DE INFRAESTRUCTURA Solicitud dirigida al Director
Alquiler de sala multiple por dia 0.04 220
Alquiler de cancha deportiva mensual 0.208 1144,00|Secretaria Director General Direccion Administrativa
Alquiler de aulas por dia 0.02 110
Alquiler de espacios areas de la escuela 0.64 352
Alquiler de kioskos por mes 0.08 440

Puerto Maldonado, diciembre del 2025
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